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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHgtorres GABRIEL FERNANDO TORRES
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PRIETO
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-041- CENTRO DE GESTION Y
Reporte: 952810 DESARROLLO SOSTENIBLE

SURCOLOMBIANO-HUILA

Eocha v Hara Generacidn Renarta: martac 22 Ao cantiamhra da 2028

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 97225 Fecha Solicitud 2025-09-18 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-041-952810 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO
. SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-23 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PROGRAMAS ESPECIALES-CAMPESENA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2125 . L 952838 CENTRO DE GESTION Y DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO-HUILA-ECONOMIA
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVlClO'DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL |NTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACIO'N PROFESIONAL INTEGRAL - FQRTALEClMlENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FQRMAClON PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PRQFESlONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
EJECUTAR FORMACION ]
COMPLEMENTARIA DE ECONOMIA
POPULAR EN EL CURSO
EVALUACION DE LA CALIDAD
FISICA DEL CAFE CON ID 3341342
JULIAN ORLANDO _ INSTRUCTO _ 45 4.599.511,00 313.570,00 1.411.065,00 157.096,00 1.568.161,00 | L UN AVBIENTE REAL EN EL
PRIETOURREA | CC' 12263406 R a2 MARCO DEL ESCENARIO DE LA _
2025-09-24 2025-09-28 HUILA / PITALITO HUILA / NEIVA 4,5 No 50 FERIA INTERNACIONAL DE CAFE,
CACAO Y EL AGROTURISMO EN LA
CIUDAD DE NEIVA EN
Totales Solicitud de Comision 1.411.065,00 | 157.096,00 | 1.568.161,00

OBJETO DE LA COMISION

EJECUTAR FORMACION COMPLEMENTARIA DE ECONOMIA POPULAR EN EL CURSO EVALUACION DE LA CALIDAD FiSICA DEL CAFE CON ID 3341342 EN UN AMBIENTE REAL EN EL MARCO DEL ESCENARIO DE LA FERIA INTERNACIONAL DE CAFE, CACAO Y EL
AGROTURISMO EN LA CIUDAD DE NEIVA EN

ORDENADOR DEL GASTO

|dentificacion: 82391514 Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION Y DE
DESARROLLO SOSTENIBLE SURCOLOMBIANO -
HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital Pnr- l\w\IIQTI:DI{'\ DE LACIENDA
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
v ~rBbEnTA bl ieA §e[_|§| gglncemflcado:_5_540827336374662968
I'CUNCUITTU T UDLTICUVU O 1 RSN TR,

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/23 08:21:30 -05:00
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Firma Responsable

Verificado Por: GINA ANDREA ARCOS AVILA Fecha Verificacion: 22/09/2025 18:07:13

Firmado digitalmente por:
.. .| Nombre: GABRIEL FERNANDO TORRES
r " PRIETO
.. Cédula de ciudadania: 82391514
- . Usuario SIIF: MHgtorres
NARIAN 23109/2025 8:21:43 2. m.
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certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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@ Version: 05

7AT Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 15/09/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
JULIAN ORLANDO PRIETO URREA Tipo: c.C. No. 12263406
~ FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO No. 7706402| ARNO 2025 26 12 2025
DEL CONTRATO

Prestar servicios profesionales en la planeacién y ejecucion de la formacidn, asi como la evaluacién de los resultados de aprendizaje
definidos en los disefios curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias técnicas de la poblacién campesina,
aportando al fortalecimiento de la economia campesina, familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos
por la Direccién del Sistema Nacional de Formacidn para el Trabajo y la Coordinacién Nacional de Atencién Integral, Diferencial e
Incluyente a la Economia popular - CampeSENA, en la especialidad de CALIDAD DE CAFE que se imparte en el CGDSS Regional Huila y en
los municipios de su cobertura.

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ Huila DEPENDENCIA/ Centro de Gestion y Desarrollo Sostenible
REGIONAL CENTRO Surcolombiano
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de |
e s (de I3 Gabriel Fernando Torres Prieto CARGO Subdirector G02 (E)
Movilizacion)
COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO CARGO ESPECIALES
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA Pitalito - Neiva -Pitalito
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O
/ ENTIDAD O CONTACTO
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 24 9 2025 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 28 9 2025

Ejecutar formacion complementaria de economia popular en el curso Evaluacion de la Calidad Fisica del Café con ID 3341342 en un

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO ambiente real en el marco del escenario de la Feria Internacional de Café, Cacao y el Agroturismo en la ciudad de Neiva entre el 24 y
el 29 de septiembre.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Orientar, asesorar y acompafiar de forma permanente a los aprendices en el desarrollo de las actividades establecidas en la guia de aprendizaje de acuerdo lo establecido en
1 las guias, los procedimientos y el Sistema Integrado de Gestidn y Autoevaluacion “SIGA” del SENA el cual se encuentra documentado en la plataforma Compromiso, en los
programas del area tematica objeto del contrato segln asignacion de grupos

AGENDA
ACTIVIDADES
Dia Inicio 24 9 | 2025 |
Desplazamiento ruta de ida: Pitalito - Neiva
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

24 HORA: 2:00 PM Desplazamiento Pitalito Neiva
25 9 | 2025 |
Actividades a ejecutar:
HORA: . L, . . L. . - .
25 Impartir formacion Profesional Integral al curso complementario: Evaluacidn de la calidad fisica del café ID: 3341342
11:00 AM/05:00 PM
| Dia3 | 26 9 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: . L, . . . . - .
26 Impartir formacidn Profesional Integral al curso complementario: Evaluacidn de la calidad fisica del café ID: 3341342
11:00 AM/05:00 PM
| Diad | 27 9 [ 2025 ]
Actividades a ejecutar:
HORA: . . . . L. . - .
27 Impartir formacion Profesional Integral al curso complementario: Evaluacidn de la calidad fisica del café ID: 3341342
8:00 AM/06:00 PM

28 9 | 2025 |
Actividades a ejecutar:




HORA:
8:00 AM/12:00 AM

Impartir formacion Profesional Integral al curso complementario: Evaluacidn de la calidad fisica del café ID: 3341342

28
HORA:
1:00 PM

RUTA REGRESO: Neiva - Pitalito

Desplazamiento ruta de regreso:

Neiva - Pitalito

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de: $0

Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de: $53,096

Se liguidan gastos de transporte intermunicipal por valor de: $104.000

FIRMA ORDENADOR DE GASTO:

L’? Firmado
—

digitalmente por
TORRES PRIETO
GABRIEL FERNANDO

I

FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Nombres y Apellidos:
Gabriel Fernando Torres Prieto

Nombres y Apellidos:
SILVIA CRISTINA VASQUEZ CASTRO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

CODf

Cargo:
Subdirector (E) G02

Cargo:

Coordinadora academica de programas especiales.

Nombres y Apellidos:
JULIAN ORLANDO PRIETO URREA.

GTH-F-090 V.05
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA
Pitalito. 10 de octubre de 2025

PRESENTADO A:
GABRIEL FERNANDO TORRES PRIETO — Subdirector Encargado
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
97225 24/09/2025 28/09/2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Pitalito - Neiva - Pitalito Huila / Centro de Gestion y
Desarrollo Sostenible
Surcolombiano

Ejecutar formacidon complementaria de economia popular en el curso Evaluacién de la Calidad Fisica del
Café con ID 3341342 en un ambiente real en el marco del escenario de la Feria Internacional de Café,
Cacao y el Agroturismo en la ciudad de Neiva entre el 24 y el 29 de septiembre.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Dia 1: 24-09-2025

Desplazamientos ruta de ida: Pitalito - Neiva

Medio de transporte: terrestre

Actividades a ejecutar:

-Desplazamiento ruta de ida Pitalito - Neiva

-Impartir formacién Profesional Integral al curso complementario: Evaluacion de la calidad fisica del
café ID: 3341342

Dia 2: 25-09-2025

Actividades a ejecutar:

-Impartir formacién Profesional Integral al curso complementario: Evaluacion de la calidad fisica del
café ID: 3341342

Dia 3: 26-09-2025
Actividades a ejecutar:

Impartir formacidn Profesional Integral al curso complementario: Evaluacion de la calidad fisica del
café ID: 3341342

Dia 4: 27-09-2025
Actividades a ejecutar:

Impartir formacidon Profesional Integral al curso complementario: Evaluacion de la calidad fisica del
café ID: 3341342

Dia 5: 28-09-2025
Actividades a ejecutar:

Impartir formacidn Profesional Integral al curso complementario: Evaluacion de la calidad fisica del
café ID: 3341342

GTH-F-087 V.02
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-Desplazamiento ruta de regreso Vda. Neiva — Pitalito

RESULTADOS:

1. Se realizé la formacion en del curso complementario en un ambiente real, en el marco de la
FICCA alcanzando los resultados de aprendizaje previstos con capacitacion en la Calidad del café.

2. Se cumplieron los desplazamientos programados por via terrestre sin inconvenientes,
garantizando la ejecucidon de la formacién.

3. Se ejecuté el plan de formacidon conforme a la agenda establecida, asegurando que los
participantes recibieran el conocimiento esperado.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Evidencia fotogréfica.
2. Listado de Asistencia (Anexo al final del informe)

1. EVIDENCIA FOTOGRAFICA

DIA 1. 24/09/2025
Pitalito - Neiva
Evaluacién de la calidad fisica del café ID: 3341342

GTH-F-087 V.02
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DIA 2. 25/09/2025
Pitalito - Neiva
Evaluacién de la calidad fisiga del café ID: 3341342

DIA 3. 26/09/2025
Pitalito - Neiva
Evaluacién de la calldad fisica del cafe IDm 3341342

Cl. 23 #4-78, Neiva, Huila

Nombre: Workshop Catacién y Barismo

de café

DIA 4. 27/09/2025
Pitalito - Neiva
Evaluacién de la calldad f|5|ca del cafe ID: 3341342

14 D l“ff ‘

GTH-F-087 V.02
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DIA 5. 28/09/2025
Pitalito - Neiva
Evaluacién de la calidad fisica del café ID: 3341342

”

" UB 28 de sep 2025
: Dom

Cra: 4 % 21-115, Neiva, Huila

Nombre: Workshop Catacién y Barismo
de café

GTOS OTROS
TARIFA VR. . TOTALGASTOS | 2 ANSPORTE | TRANSPORTE GASTOS | VALOR TOTAL
MANUTENCION | DIAS DE p
(A-B-C) DIARIA MANUTENCION POR AEREO (Entre LEGALIZADO
COMISION Terminales)
C $313.570 4.5 $1.411.065 $157.096 - $53.096 $1.568.161
COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Impartir formacion Instructor Hasta finalizar el programa de
profesional integral formacién

CONCLUSIONES:
1. Se impartio formacidon de manera profesional de acuerdo con lo establecido en el disefio

curricular y las orientaciones dadas por la coordinacién académica.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
JULIAN ORLANDO PRIETO URREA S—_—
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
COORDINADOR ACADEMICO SILVIA CRISTINA VASQUEZ 0N A~ ]
CASTRO X
| jwmaﬁ%

GTH-F-087 V.02
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PROCESO DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL VERSION: 3
p FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Gfﬂfﬁ,l
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO (DD/MM/ARAA): . S 7 OF 7 200 S
REGIONAL: \ Hvien |CENTRODEFORMACION: | Creil A, |cnumn;muutcw;o: YITACITO
NOMBAE BEL PROGRAMA DEFORMACIN: v alsoctom Sa € %@ Lu-gr‘cfaof Fr.ji'z.» Saf) Co J~ |momerooe Fcave caracenzacion| 23441 B YT
A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR
cHarwasinFormaTivas | L] | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES I | MATRICULA | a3
7Y DATOS DE LOS PARTICIPANTES —

Mo ﬁ%&: AOENTIOAD ASPIAANTE DEL PARTIOPANTE APELLIDOS DEL PARTIOPANTE DIRECOION / DEPENDENCA / CARGO CORRED ELECTRONICO TELEFONO FIRMA
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Consentimiento de prueba: es la
CONSigNarse en su registro.

que da por escrilc o via wen, un aspirante a ia formacion en el SENA, aulorizando que se le realice una prueba de seleccidn, cuyo resultado debera
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